
福建农林大学研究生补办证明书办理流程

研究生毕业证书、学位证书遗失或损坏的，经本人申请，可补办相应的毕业证明书和学位证明书，具体办理流程如下：
1. 本人在地方级及以上报纸刊登含有姓名、身份证号、学校名称、专业名称、学历层次（博士、硕士）、证书编号等基本信息的遗失声明；

2. 本人到学校综合档案室（明德楼2楼）开具姓名、性别、入学年月、毕业时间、学科专业、毕业证书编号和学位证书编号等相关信息证明；
3. 在研究生院网站-下载专区-毕业与学位栏目下载《研究生证书遗失后补办证明书登记表》并填写；
4.携带刊登遗失声明的报纸原件、福建农林大学综合档案室出具的相关信息证明、证书复印件、身份证原件、2张近期蓝底2寸纸质版照片和电子版照片（与纸质版一致、照片大小小于20K、建议大小100*140像素、格式：JPG，电子版照片发到fafuxwb@163.com邮箱），以及《福建农林大学研究生证明核发登记表》，前往研究生院学位办公室（明德楼801室）办理研究生证明书；
5.办理时间一般为5个工作日，咨询电话：0591-83789247.
福建农林大学研究生证书遗失补办证明书登记表
	申请证明书类型
	□毕业证明书  □学位证明书
	2寸照片

（与证明书一致）

	姓名
	
	性别
	
	

	身份证号
	
	联系电话
	
	

	专业名称
	
	学生类别
	□博士 □硕士

	毕业证书编号
	
	毕业年月
	

	学位证书编号
	
	获学位日期
	

	申请理由：

本人签名：

    年    月    日

	研究生院学位办审核意见：

负责人签名（公章）：
年    月    日
	研究生院意见：

负责人签名：
单位公章
              年    月    日

	毕业证明书补证号
	
	学位证明书补证号
	

	毕业证明书领取签名：
年    月    日
	学位证明书领取签名：
年    月    日



